GUIA DE PASOS
PARA SOLICITAR EL
TRAMITE

PASO 1:

Indresa a MiMundoUPN colocando tus datos y haz clic en Iniciar Sesion.

Biemeenidos o b Ureverscdsd Pricada ded Moste. Para
CONDMAURT, Por Dindd InGIEEd 00N [y SLRA1E O SOITRD
dlectrdnics de L wnrversidad y bu cSnbrasefa

PASO 2:

Luego haz clic en Solicitudes.

. Realiza el pago de tu cuota 4 hasta el
| 15 de julio y gana una de las laptops 5
c - : que tenemos para ti.
'PREMIOS! < &

PASO 3:

A continuacion, elige la opcion Otras Solicitudes.

CONOCEMASAQUI B

“Disponible para yaperos BCP y Yape con DNI

PASO 4:

En el inicio del sistema, haz clic en Nueva Selicitud
para empezar con tu tramite.

Nueva Solicitud

302069 2023-03-24 222434  BANNER - Trujillo El CARPETAS TMLCARFETA BACHILLER Aprocbade  Aprobado
09:44:25 Molino

PASO 5:

Elige el programa que estas cursando.
RECUERDA: Si llevas dos 0 mas programas en UPN, deberas hacer clic en el
programa determinado para tu solicitud.

Elide el periodo académico.

WA - Ing. Inclustrial

2023-2 Agosto-Diciembre WA

LMNO - Lima Los Olivos

PASO 7:

En la seccion Gategoria Solicitud encontraras varias opciones. Selecciona
|a opcion TRAMITES.

‘ WA - Ing. Industrial

LNO - Lima Los Olivos

PASO 8:

En la seccion “Servicio”, deberas seleccionar la opcion Cambio del tipo de
comprohante.

En la seccion inferior veras la descripcion del servicio y condiciones. Luego
de leer todas las condiciones deberas hacer clic en Continuar.

mmnmﬁ::uh dﬂﬁ:ﬂW:ﬁmumwh thummd&hmd&pmmmﬂammmhrﬁ uiufmnmﬂﬁuhuﬂu

« aplica o docurmantos no amitidos y no vencidos.
<+ E trémita serd atandido en un plazo de 02 dios hdbiles.
+ Lo soficitud de cambéo da tipo de comprobante aplica desde su aprobocidn para los documentos de pensionas de ensenanza no emitido hacio adelante.

Al dar click an al botin Continuar - Acepto haber lefdo y estor conforme con los condiciones sefalodos an el cuodro ™

PASO 10:

Verifica que cumplas con todos oS requisitos.
Haz clic en Continuar.

Requisitos - « Validacion Estudiante Continuo

PASO 11:

Te aparecera un mensaje de confirmacion junto con el codigo de tu solicitud,
asimismo te llegara un email a tu correo institucional.

IGracias por usar nuestro servicio!

Tu solicitud "CAMBIO DEL TIPO DE COMPROBANTE con codigo 526277 ha eido registrado el dia de hoy lunes, 19 de junio de 2023 o los 54 horas
recuarda revisar tu comred insttucional para rnuynrdatdla.

Codigo de estudionts -

NOTA:

Es muy importante que sepas diferenciar la casuistica que tienes y que es lo
gue quieres solicitar. Con este tramite llamado Gambio del tipo de comprobante,

|0 que sucedera es que podras solicitar que todos tus comprobantes no
emitidos, ni vencidos pasen de factura a boleta como se muestra en la imagen.
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SENOR(ES)

DIRECCION
FECHA DE EMISION FECHA DEEMISION
FECHA : FECHA 2
MONEDA 1 SOL MONEDA 1 SOL

DESCRIPCION PRECIO UNITARIOD PRECIO UNITARIO

Total Valor de \Venta - Operaciones Inafectas:
1GV:
Importe Total :

Total Valor de Venta - Operaciones Inafectas:
1GV:

Otros Descuentos:
Importe Total -

Representacion Impresad ela Fax:tum Electm nica

SOMN:




