
Julio Cáceres
CASI LICENCIADO

NO TE QUEDES A

TITÚLATE

Ingresa a MiMundoUPN colocando tus datos y haz clic en iniciar sesión.
PASO 01

Luego, haz clic en Solicitudes.
PASO 02

A continuación, elige la opción Otras Solicitudes.
PASO 03

En el inicio del sistema, haz clic en Nueva Solicitud para empezar con tu 
trámite.

PASO 04

GUÍA DE PASOS PARA LA COMPRA DE
CARPETA DE TÍTULO PROFESIONAL



Elige el programa que cursaste en la universidad.
RECUERDA: Si llevaste dos o más programas en UPN, deberás hacer clic en el programa 
determinado para tu documento virtual.

PASO 05

Elige el periodo académico.
PASO 06

En la sección Categoría Solicitud encontrarás varias opciones.
Selecciona la opción CARPETAS.

PASO 07

En la sección Servicio selecciona la opción de Carpeta Título.
PASO 08

En la sección inferior verás la descripción del servicio y condiciones. Aquí 
también encontrarás el formato de cesión de derechos de autor, el 
Reglamento de Grados y Títulos y otros documentos de interés, recuerda 
revisarlos. 

Luego de leer todas las condiciones, deberás hacer clic en Continuar.

PASO 09

Verifica que cumplas con todos los requisitos. Si realizaste tu tesis de 
manera individual deberás detallar: “No soy coautor”. En caso lo hayas 
realizado en pareja, deberás especificar su nombre completo, código UPN 
y DNI. 
Luego haz clic en Continuar.

PASO 10



Deberás seleccionar la modalidad y forma por la cual obtendrás el título 
profesional y responder las preguntar, luego haz clic en “Continuar”

PASO 11

Deberás adjuntar los documentos requeridos según la forma que hayas 
elegido, luego haz clic en Continuar.
RECUERDA: Debes revisar los documentos antes de adjuntarlos.

PASO 12

Selecciona el tipo de comprobante y acepta los términos y condiciones.
Luego deberás hacer clic en “Enviar”.

PASO 13

Se confirmará la orden de pago, el cual podrás pagarlo con tu código de 
estudiante, mediante las plataformas móviles, virtuales o presenciales 
de los bancos autorizados por la universidad: BCP, BBVA, Scotiabank e 
Interbank.

PASO 14

NOTA: En caso de ser estudiante becado, el sistema lo reconocerá por lo 
que no se le generará el cargo.



Además, podrás verificar en estado de la documentación que adjuntaste 
en la columna “Estado Doc.”.

PASO 15

Automáticamente te enviaremos un email a tu correo institucional donde 
podrás ver el código de tu solicitud y el estado de pago.

PASO 16

Luego de la evaluación de los documentos por parte del área de Grados y 
Títulos, recibirás un correo de UPN indicando que, la documentación está:

“Observada”, de ser el caso se te indicará cuales han sido las 
observaciones 
“Conforme” (Continúa con el paso 18).

PASO 17

Asimismo, puedes verificar el estado de la documentación desde tu 
portal MiMundoUPN.
En caso el Estado de Documento sea: “Observado”, deberás ir al listado 
de tus solicitudes y dar clic en el ícono de “Editar”

Se habilitará todos los campos de los documentos que han sido 
observados y deberás adjuntar la documentación correcta. El detalle de 
las observaciones lo podrás encontrar en tu correo institucional. 

Luego de adjuntar la documentación te aparecerá el siguiente mensaje 



En caso la documentación este conforme, te llegará un correo 
informativo indicando que los documentos han sido aprobados,

PASO 18

Una vez culminado el proceso de titulación escogido, deberás esperar el 
tiempo establecido en el TUPA para la emisión y envío de tu diploma 
mediante tu correo institucional.

PASO 19


