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1. Introduccion

El presente manual describe paso a paso como utilizar la plataforma SABE (Sistema de
Administracién de Becas Estudiantiles) de la Universidad Privada del Norte (UPN) para
postular al proceso de Becas Socioeconémicas.

La evaluacion es realizada por el Instituto Peruano de Fomento Educativo (Escalo) de manera
imparcial y con 62 afnos de experiencia en procesos de evaluacion socioeconémica.

1.1 ;Qué es SABE?

SABE es el formulario web oficial mediante el cual el postulante UPN y/o la persona
responsable de la economia familiar registran la informacion y adjuntan los documentos
requeridos para el proceso de becas. Toda la informacion brindada tiene caracter de
declaracion jurada.

1.2 Flujo general del proceso

El proceso de postulacion sigue los siguientes pasos en orden:
El postulante recibe un correo con credenciales Unicas para ingresar a la plataforma.
Lectura y confirmacion de las instrucciones del proceso.
Registro de informacién personal del estudiante.
Informacion sobre los responsables de la economia familiar.
Datos sobre ingresos y situacion laboral del nucleo familiar.
Declaracion de bienes inmuebles y vehiculos.
Detalle de los integrantes del nucleo familiar.
Carga de la documentacion obligatoria.

Envio final de la postulacion con declaracion jurada.

IMPORTANTE: La postulacién solo se considera presentada cuando el postulante hace clic
en "Enviar solicitud" y acepta la declaracion jurada. El registro de informacion o carga de
documentos sin el envio final NO equivale a una postulacién completada.
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2. Acceso a la Plataforma

El acceso a la plataforma SABE se realiza unicamente mediante un enlace que es enviado
al correo electrénico institucional del postulante.

2.1 Requisitos Previos
Revisar la bandeja de entrada del correo UPN (@upn.edu.pe).
Se recomienda usar Google Chrome o Mozilla Firefox actualizados.

Tener preparados los documentos requeridos en formato PDF o JPG, con nombres de hasta 30
caracteres (sin tildes, numeros, simbolos ni letra i), y que no superen los 5 MB cada uno.

2.2 Coémo Ingresar

Acceder al correo institucional UPN y localizar el mensaje de SABE con el asunto relacionado a
becas.

El correo contiene un enlace de acceso Unico. Al hacer clic, se abrira automaticamente la
plataforma SABE en el navegador.

El postulante debera ingresar a la plataforma SABE utilizando el usuario y la contrasefia enviados
a su correo institucional. Para ello, debera copiar o digitar sus credenciales en los campos
correspondientes y luego hacer clic en “Iniciar sesion” para acceder al formulario de postulacion.

sabe.

Sistema de Administracion de Beneficios Educativos

= |

[B Contrasena

Iniciar Sesi6n

Trabajamos por un tnico objetivo:
transformar la vida de las personas a través
de la educacion

© IPFE 2026 Todos los derechos reservados

he

Figura 1. Ingreso de accesos a la Plataforma SABE

ATENCION: El enlace tiene una validez de 4 dias calendario contados desde el momento en
que el postulante recibe el correo con sus credenciales. Los sabados y domingos cuentan.
Se recomienda iniciar el proceso de inmediato.
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3. Avisos Importantes al Ingresar

Al ingresar por primera vez a la plataforma, el sistema muestra dos avisos importantes
antes de permitir el acceso al formulario. El postulante debe leer y confirmar cada uno para
continuar.

3.1 Aviso 1 — Beca por Orfandad

El primer aviso informa sobre la Beca por Orfandad. Este proceso aplica Unicamente
cuando el postulante solicita una beca por la pérdida reciente de su padre, madre o
responsable econdmico.

iTENER EN CUENTA ESTA INFORMACION!

O]

Beca por Orfandad

Si el postulante esté solicitando una Beca por Orfandad por la
pérdida reciente de su padre, madre o responsable econémico,
deberé realizar la solicitud desde su portal, siguiendo esta ruta:

Mi Mundo UPN - Solicitudes - Otras solicitudes - Nueva solicitud
Carpetas - carpeta Orfandad

Si el caso del postulante corresponde a una Beca por Orfandad,
la solicitud debera realizarse por la ruta indicada y no a través

de esta postulacion.

Figura 2. Aviso sobre Beca por Orfandad (1 de 2)

Si el caso del postulante NO corresponde a una Beca por Orfandad, simplemente haga clic
en "Siguiente" para continuar con el proceso regular de beca socioeconémica.

3.2 Aviso 2 — Tiempo para Postular

El segundo aviso recuerda que el plazo para enviar la postulacién es de 4 dias calendario,
contados desde el momento en que el postulante recibe el correo con sus credenciales de
acceso.
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IMPORTANTE

©

Tiempo para postular

El plazo para enviar la postulacion es de 4 dias calendario. Esto
significa que se cuentan todos los dias de la semana, incluidos
sébados y domingos.

iDesde cuando cuenta?

El computo inicia desde el momento en que el postulante recibe
el correo con tus credenciales de acceso.

Figura 3. Aviso sobre tiempo limite de postulacién (2 de 2)

Este plazo incluye sabados y domingos. Una vez vencido, no se podra ingresar ni modificar
* | la postulacion.
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4. Cartilla de Instrucciones

Después de los avisos, el sistema muestra la Cartilla de Instrucciones. Esta seccién es el

primer paso obligatorio del proceso. El postulante debe leer todas las secciones antes de
continuar.

sabe. 1% O

BACKOFFICE

Postulacion PROCESO DE BECAS cﬂfﬂlh de lmm

SOCIOECONGMICAS UPN 2026-2 Leer cuidadosamente cada seccion antes de completar la postulacion — Beca Socioeconomica 2026-2.

@ Formatos
[ INSTRUCCIONES

Beca por Orfandad (no aplica)
@ Instrucciones

La presente cartilla de instrucciones es el documento guia para completar el formulario web correspondiente al proceso
de BECA SOCIOECONOMICA 2026-2 que se aplica en |a Universidad Privada del Norte

La normatividad del proceso de Becas esta especificada en el Reglamento de la Universidad.

El formulario web (SABE) debe ser leido y completado por el postulante UPN y/o por la persona responsable de la
economia familiar. Antes de iniciar, considere lo siguiente:

CONTENIDO

= Instrucciones Generales

I Instrucciones Generales

u Documentos Obligatorios SECCION

u

Resultados

w ﬁﬁf;ﬂf@?""gs Documento de identidad (DNI / LE / CE) del postulante UPN y de los miembros
de su nicleo familiar, segdn corresponda: padre, madre, apoderado, conyuge,
hijos y hermanos dependientes.

& Confirmar lectura

El o los responsables de la economia familiar del postulante UPN y, de
corresponder, el propio postulante y los integrantes de su ntcleo familiar que

perciban ingresos deberan presentar los siguientes documentos, segdn su
situacién laboral:

a ( en : Tres (3) ultimas boletas de pago.

B bl S . OULATAL P et Toihi masin mnsa

Figura 4. Pantalla principal — Cartilla de Instrucciones

4.1 Panel de Navegacion

En el lado izquierdo de la pantalla se muestra el panel de navegacion con todas las etapas
del proceso. El panel indica el progreso y el estado de cada seccion:

Seccion actualmente en edicion.
Seccion completada.

Seccion aun no disponible (requiere completar la anterior).

Las secciones del formulario se desbloquean secuencialmente. No es posible saltar a la
siguiente seccion sin completar la actual.
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4.2 Seccion | — Instrucciones Generales

La Seccién | describe las reglas y condiciones generales del proceso. Incluye informacion
sobre el plazo, la plataforma como Unico medio de recepcion, el caracter de declaracion
jurada de toda la informacion, y la ausencia de etapa de subsanacion.

sabe. (12 O

BACKOFFICE
Postulacion PROCESO DE BECAS Cartilla de Instrucciones

SOCIOECONGMICAS UPN 2026-2 Leer cuidadosamente cada seccion antes de completar la postulacion — Beca Socioeconomica 2026-2
® Formatos

0 INSTRUCCIONES

Beca por Orfandad (no aplica)
@ Instrucciones

La presente cartilla de instrucciones es el documento guia para completar el formulario web correspondiente al proceso
de BECA SOCIOECONOMICA 2026-2 que se aplica en |a Universidad Privada del Norte

La normatividad del proceso de Becas esta especificada en el Reglamento de la Universidad

El formulario web (SABE) debe ser leido y completado por el postulante UPN y/o por la persona responsable de la
economia familiar. Antes de iniciar, considere lo siguiente:

CONTENIDO
"~ Instrucciones Generales
Instrucciones Generales
u  Documentos Obligatorios Una vez que el postulante reciba el correo con sus credenciales para ingresar a
la Plataforma SABE, contaré con 4 dias calendario, de lunes a domingo, para
m  Resultados enviar su postulacion

v Consideraciones

Adicionales La solicitud del postulante ser4 declarada no procedente, sin lugar a reclamo,
si: a) Se envia fuera del plazo de 4 dias calendario. b) No se adjuntan los
documentos obligatorios del punto 1, 0 estos son incorrectos o incompletos. ¢)
No se completa el envio de la postulacion haciendo clic en “Enviar solicitud” y
aceptando la declaracion jurada de envio.

& Confirmar lectura

En la plataforma SABE, Gnico medio de recepcién, el postulante debe regis

la informacion solicitada y adjuntar los documentos del punto Il. Cada arch
debe estar en formato PDF o JPG, tener un nombre de hasta 30 caracteres, sin
tildes, nimeros, simbolos ni letra fi, y no superar los 5 MB.

Figura 5. Seccién | — Instrucciones Generales expandida

No habra etapa de subsanacion de documentos después del envio. Una vez enviada la
= | postulacion, esta no podra ser modificada.

4.3 Seccidén Il — Documentos obligatorios de postulacion

La Seccién Il lista todos los documentos que se deben adjuntar durante el proceso. Es
fundamental revisar esta seccién con anticipacion para tener los documentos listos.

Los principales documentos requeridos son:

1. Documento de identidad (DNI / LE / CE)
Del postulante UPN y de todos los miembros del nucleo familiar.

2. Documentos de ingresos (segun situacion laboral)
Dependiente: 3 ultimas boletas de pago. Independiente formal: Reporte Tributario SUNAT.
Independiente no formal: Declaracién jurada. Pensionista: 3 ultimas boletas. Desempleado: Hoja
de liquidacion + declaracion jurada.

3. Reporte Tributario para Terceros SUNAT
Para quienes tengan RUC activo (aprox. 8 hojas).
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4. Busqueda de indice de Propiedad Inmueble (SUNARP)
A nombre de los principales responsables econémicos.

5. Documentos educativos
Recibo de pago o constancia de matricula de cada integrante que estudie.

6. Certificado médico
Solo si alguno de los miembros padece alguna enfermedad.

7. Ultimo recibo de luz y agua
Como constancia de domicilio.

sabe. 1% ()

BACKOFFICE SOGIOECONGMICAS UEN.2026:2 realizan actividades con ese RUC.

Postulacion [ INSTRUCCIONES Importante: Si alglin miembro registra empresa(s) a su nombre como personas juridicas
(representante legal, titular, accionista u otro cargo), deberd adjuntar también el Reporte

® Formatos : o Instrucciones Tributario SUNAT actual de dicha empresa

Se debe presentar la bisqueda del indice de Propiedad de Inmueble expedida
por Registros Publicos (SUNARP), a nombre de los principales responsables de
la economia familiar del postulante UPN, como padre, madre, apoderado o el
propio postulante, de corresponder.

[ Consuita gratuita en SUNARP

* Adjuntar el resultado (screenshot) de cada blsqueda realizada

Documentos para sustentar gastos por educacion de los integrantes del niicleo
familiar:

das: Presentar el recibo o screenshot del
pago del dltimo mes.

b d abll Presentar la constancia de
matricula o libreta de notas del afio en curso.

Certificado de Salud o documento médico (solo en caso de padecer alguna
enfermedad). Si se declaran gastos actuales en salud, debera adjuntarse la
documentacion de sustento.

Ultimo recibo de servicios de luz y agua (constancia de domicilio)

SECCION 11l

o o

(& El Comité de Becas de la Universidad es el rgano encargado de aprobar las
solicitudes de becas de acuerdo con las normativas vigentes y la bolsa asignada
para cada proceso.

Figura 6. Seccion Il — Documentos Obligatorios (continuacion)

4.4 Seccion lll — Resultados

El Comité de Becas de la Universidad es el 6rgano encargado de aprobar las solicitudes de
becas. Los resultados seran comunicados uUnicamente por la universidad al correo
institucional UPN del postulante antes de las fechas de su préxima matricula. Los acuerdos
del Comité son inapelables.

4.5 Seccién IV — Consideraciones Adicionales
Esta seccion proporciona informacién de contacto y aspectos adicionales del proceso:

. Toda la informacioén es confidencial
Usada exclusivamente para evaluacién socioecondmica.

. Canales de consulta

WhatsApp: +511 739 0551 | Correo: consultas_becas@upn.pe | Horario: lunes a
domingo 9:00 a.m.—1:00 p.m. y 2:00-5:00 p.m. (no feriados).
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4.6 Confirmacion de Lectura
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SOCIOECONOMICAS UPN 2026-2

[0 INSTRUCCIONES

© Instrucciones

SECCION 11l

Resultados

SECCION IV

Consideraciones Adicionales

Toda la informacion brindada es confidencial y de uso exclusivo para el
proceso de evaluacion socioeconémica del Area de Facturacion y Crédito
Educativo de la Universidad

En caso de consultas o dudas respecto al proceso o el llenado web de la
plataforma SABE:

[ Revisar las preguntas frecuentes disponibles en el correo con
usuario/contrasefia y en la seccion “‘Formatos” de SABE.

) WhatsApp: +511 739 0551 - Correo: consultas_becas@upn.pe

) Horario de atencion: lunes a domingo (no feriados) de 9:00 a.m.-1:00
2:00-5:00 p.m.

sabe.

Siatarnn de Adiristrncin de Bieraficion FdLoativs

pm.y

La evaluacion es imparcial y realizada por el Instituto Peruano de Fomento
Educativo (Escalo), con 62 afios de experiencia en procesos de evaluacion

socioeconémica

CONFIRMACION DE LECTURA

Figura 7. Seccion IV y confirmacion de lectura

[C) Heleidoy entendido todas las instrucciones de la Cartilla de Instrucciones —
Beca Socioeconémica 2026-2, y acepto que la informacion que proporcionaré es
veraz, completa y tiene caracter de declaracién jurada.

Al final de la cartilla, el postulante debe marcar el checkbox de confirmacion indicando que
ha leido y entendido todas las instrucciones. Luego, haga clic en el boton "Continuar” para
avanzar al siguiente paso.

v Marque el checkbox "He leido y entendido todas las instrucciones..." y luego haga clic en
el botén morado "Continuar" para pasar al formulario de datos.

Pagina 9 | Documento confidencial — Uso exclusivo para proceso de becas socioeconémicas UPN




1 m Manual de Usuario — Plataforma SABE+ | UPN Sabe
OHL e v

5. Formulario — Datos del postulante

El Paso 2 del proceso corresponde al ingreso de los datos personales del postulante. Esta
seccion se divide en varias subsecciones. Todos los campos marcados con asterisco (*) son
obligatorios.

.

sabe. S ©
BACKOFFICE Datos del Mm

@ Postulacion PROCESO DE BECAS
SOCIOECONOMICAS UPN 2026-2
® Formatos
D INSTRUCCIONES DENTIDAD

@© Instrucciones Apellido paterno ¢ Apellido materno *

cjemplo 1 cjemplo 1
2 INFORMACION

@ Datos del postulante Nombres *

ejemplo 1

Tipo de documento * Nimero de documento *

DN 93838383

Sexo * Estado civil *

Femenino Soltero(a)

Fecha de nacimiento * Pais de nacimiento *

01/02/2020 a8 Venezuela

CONTACTO

Correo institucional @

Forran nareanal Fobidar

Figura 8. Formulario de Datos del Postulante

5.1 Identidad

Ingresar los datos personales del postulante.

5.2 Contacto

Registrar la informacién de contacto del postulante. Para este proceso, solo se tomara en
cuenta el correo electronico institucional del postulante para comunicaciones oficiales.
5.3 Direccion de domicilio actual

Indicar el pais y direccion completa del domicilio actual del postulante.

5.4 Colegio de procedencia

Seleccionar el tipo de institucion educativa de procedencia (publica o privada) e ingresar el
nombre de la institucion.

5.5 Situacién laboral y salud

Indicar si el postulante trabaja actualmente y si presenta algun problema de salud. En caso
afirmativo, se solicitara documentacién adicional.

Importante: En cada etapa del formulario, una vez completada la informacién solicitada,
debera hacer clic en “Guardar y continuar” para registrar los datos y pasar a la siguiente
seccion.
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6. Demas secciones del formulario

El proceso continlda con las siguientes secciones que se desbloquean progresivamente al
completar cada paso anterior.

6.1 Responsables econémicos

En esta seccidn se registra la informacion de la(s) persona(s) que asumen total o parcialmente
los gastos del postulante UPN. El responsable econdmico puede ser el propio postulante, de
forma exclusiva o compartida, asi como uno o mas integrantes de su nucleo familiar u otra
persona que contribuya regularmente a su sostenimiento. Se debera ingresar la informacion
de identificacion, situacion laboral e ingresos de cada responsable econdmico que
corresponda.

sabe. | 1= (-]

® Postulacién PROCESO DE BECAS Wle(s) mmico(s)

SOCIOECONOMICAS UPN 2026-2 Informacién de la(s) persona(s) que solventara(n) los gastos del postulante

Formatos
INSTRUGCIONES
Responsable(s) econémico(s)
Instrucciones Indica quién ssume los gastos del postulante, ya sea de forma total o parcial. Puede ser el propio postulante, una o més
personas de su niicleo familisr u otr persona que contribuya econémicamente de manera regular
5 INFORMACION

Datos del postulante

° Responsables econé... ¢El l; es bl de si mismo?

81, totalmente
El postulante cubre todos sus gastos por cuenta propia.

§i, parcialmente

El postulante cubre parte de sus gastos y cuenta con otro(s) responsable{s) econdmico(s).

No
Otra(s) persona(s) cubre(n) los gastos del postulante.

<)

< Anterior

Figura 9. Formulario de Responsable(s) econémico(s)

Los responsables econémicos son quienes financian los estudios del postulante. Puede ser
el padre, madre, apoderado, cényuge u otro familiar directo.

6.2 Informacion socioeconomica

En esta seccion se registra la informacién socioeconémica del hogar del postulante. Para ello,
se deberan declarar los ingresos mensuales de las personas que aportan a la economia
familiar, consignando en cada caso el concepto, el aportante y el monto correspondiente.
Asimismo, se deberan registrar los egresos mensuales del hogar, indicando el concepto vy el
monto de cada gasto recurrente u obligacion financiera. La plataforma mostrara una seccién
de resumen financiero, en la cual se realizara automaticamente el calculo de la diferencia
entre los ingresos y los egresos declarados. En caso exista un saldo o déficit, el postulante
debera indicar el sustento, manejo o fuente de cobertura de dicha diferencia.
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PROCESO DE BECAS Informacién socioeconémica

SOCIOECONGMICAS UPN 2026-2 Registra los ingresos y egresos mensuales

00 INSTRUCCIONES

) INGRESOS DEL HOGAR

© Instrucciones ~

2 INFORMACION Registra los ingresos mensuales de las personas que comparten la economia del hogar del postulante. Incluye sueldos, pensiones,
S T

@ Datos del postulante ol también deben registrarse nuevamente en esta

mportante: Los ingresos declarados previamente enla s

) 1obla,
@ Responsables econd,

© Inf. socioeconémica

INGRESO 1
Concepto * Aportante * Monto (S/) *
Seleccionar Seleccionar

+ Agregar otro ingreso

~u EGRESOS DEL HOGAR

Registra los gastos mensuales del niicleo familiar del postulante, incluidos sus propics gastos y los de las persones con quienes @
comparte |s economia del hogar. Si es &l tnico integrante de su ndcleo familiar, registra solo sus gastos.
Para cada concepto, consigna un (nico monto total.

Figura 10. Formulario de Informacién Socioeconémica

6.3 Vivienda y vehiculos

En esta seccidn se debera registrar la vivienda en la que reside actualmente el postulante y
su nucleo familiar, aun cuando no sea de su propiedad. Para ello, se podra indicar la condicion
de ocupacién que corresponda, por ejemplo, vivienda alquilada, familiar, cedida u otra.

Asimismo, deberan declararse otros bienes inmuebles que posean o utilicen los integrantes

del nucleo familiar, tales como casa, departamento, terreno u otras propiedades, asi como
los vehiculos con los que cuenten.

sabe. 2

BACKOFFICE
[@ Postulacion

Formatos

° .

PROCESO DE BECAS m,mm

SOCIOECONOMICAS UPN 2026-2 Registra los inmuebles y vehiculos que le pertenecen o son utilizados.

M INSTRUCCIONES

Como minimo, se debe registrar la vivienda donde actualmente residen e postulante y su nicleo familiar, aunque no sea propia
@ nstrucciones Ademés, si cuentan con predios, terrenos, propiedades edicionales o vehiculos, estos también deberdn incluirse.
2 INFORMACION

@ Datos del postulante

VIVIENDA
@ Responsables econs...
) . VIVIENDA 1
@ nf. socicecondmica
Tipo de bien * Subtipo / concepto *
© Viviendayy vehiculos
Seleccionar Seleccionar

+ Agregar ofro inmueble

VEHIcuLOS

¢Cuenta con vehiculos en la familia? *
OSs O No

Figura 11. Formulario de Viviendas y vehiculos
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6.4 Composicion familiar

En esta seccion se registra a las personas que conforman el ndcleo familiar del postulante,
es decir, aquellas con quienes comparte la economia del hogar, ya sea por ingresos, gastos
o ambas. Para cada integrante que corresponda, se debera consignar la informacion
solicitada por la plataforma, como sus datos de identificacién, vinculo con el postulante y
demas datos aplicables. Si el postulante no cuenta con otros integrantes en su nucleo familiar,
debera indicarlo en esta seccion.

sabe. 1= Q

B Postulacién PROCESO DE BECAS mmpman famlllﬂl'
SOCIOECONOMICAS UPN 2026-2

B Formatos
Registra a las personas que conforman el nicleo familiar del postulante, es decir, aquellas con quienes comprie Is economia

del hogar, ya sea por ingresos o gastos

INSTRUCCIONES

Instrucciones

S INFORMACION

Datos del postulante (Existen otros integrantes que formen parte del niicleo familiar del postulante?

Responsables econd.

si

Existen otras personas que forman parte del nicleo familiar del postulante.

Inf. socioeconomica
Vivienda y vehiculos

© compasicién familiar No, es el inico integrante

El postulante no tiene otros integrantes en su nicleo familiar.

< Anterior

Figura 12. Formulario de Composicion Familiar

6.5 Documentos adjuntos

Esta es la seccidén del formulario principal en la que el postulante debera cargar los
documentos que sustentan la informacién declarada durante su postulacion. Los archivos
adjuntos deben corresponder a su situacién socioeconémica y guardar coherencia con los
datos registrados en el formulario.

Antes de adjuntar documentos, el postulante debera revisar la cartilla de instrucciones, ya
que la plataforma SABE+ no determina automaticamente qué documentos debe presentar, ni
le indicara cuales documentos le faltan por adjuntar. En ese sentido, la identificacion,
seleccion y carga de la documentacién sustentatoria correspondiente es responsabilidad del
postulante.

Los archivos podran ser cargados en formato PDF, JPG o PNG, con un peso maximo de 5
MB por archivo.
Para registrar cada documento, el postulante debera:

e adjuntar el archivo correspondiente;

e seleccionar el tipo de adjunto;

e indicar la referencia del integrante o parentesco al que corresponde el documento,
cuando aplique.
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Asimismo, la plataforma permitira agregar mas de un documento, segun sea necesario para
sustentar adecuadamente la postulacion.

Es importante precisar que el catalogo de tipos de adjunto mostrado en la plataforma es
referencial y tiene como finalidad clasificar los archivos cargados. Ello no implica que deban
adjuntarse todos los documentos listados, sino Unicamente aquellos que correspondan a la
situacion del postulante y su nucleo familiar.

sabe. | 1= (-]

PROCESO DE BECAS Documentos adjuntos

B Postulacién SOCIOECONOMICAS UPN 2026-2 Formatos aceptados: PDF, JPG, PNG (max. 5 MB por archivo)

B Formatos
INSTRUCCIONES
Antes de adjuntar documentos, se debe revisar |a cartilla de instrucciones (ver) ubicada sl inicio del formulario para idemificar
Instrucciones cudles comresponden el caso del postulante. La Plataforma SABE no determina autométicamente los decumentos & presemar,
ya que no conoce su situacion particular. Bl catdlogo de tipos de adjunto es solo referancial para clasiicar los archivos y no
2 INFORMACION implica que deban cargarse todos los documentos listados.

Datos del postulante
Responsables econd.. Documento 1
Inf. sociceconémica
Vivienda y vehiculos
Composicién familiar
@ DOCUMENTOS ADJUNTOS Adjuntar archivo

© Documentos adjuntos

Tipo de adjunto * ia del integrante o

Seleccionar Seleccionar

@ Agregar documento @
< Anterior

Figura 13. Seccién de Documentos Adjuntos

Importante: La plataforma no mostrara alertas sobre documentos faltantes, ni validara si la
documentacién cargada esta completa segun la situacion particular del postulante. Por ello,
es indispensable revisar previamente la cartilla de instrucciones, las guias y los formatos que
correspondan, a fin de adjuntar toda la documentacién necesaria antes de enviar la solicitud.

6.6 Enviar solicitud

Esta es la ultima etapa del formulario de postulacion. En esta seccion, el postulante debera
realizar una revision final de la informacion registrada antes de concluir el proceso.

Primero, debera seleccionar el tipo de beneficio al que postula y explicar brevemente el motivo
o la razdn principal por la cual solicita la beca socioecondmica. Luego, debera leer y aceptar
los términos de aceptacion de la postulacion, que incluyen la declaracién de veracidad de la
informacion y documentacion presentada.

Una vez completado ello, debera hacer clic en “Enviar solicitud”. Es importante tener en
cuenta que, una vez enviada la postulacion, ya no podra modificar la informacion registrada
en la plataforma.

Posteriormente, el sistema mostrara una pantalla de confirmacion de envio exitoso, donde se
indicara que la postulacion ha sido registrada correctamente. En dicha pantalla también se
visualizara el codigo de solicitud y la fecha de envio, datos que el postulante debera conservar
como constancia de registro.
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Asimismo, se precisara que los resultados seran comunicados por la universidad al correo
registrado, de acuerdo con el cronograma establecido.
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Formatos
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Importante:

PROCESO DE BECAS
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[ INSTRUCCIONES
@ Instrucciones

2 INFORMACIGN

@ Datos del postulante
@ Responsables econs..
@ nf. socioeconémica
° Vivienda y vehiculos
° Compoasicion familiar
@ DOCUMENTOS ADJUNTOS

@ Documentos adjuntos

@ souciTup

° Enviar solicitud

PROCESO DE BECAS
'SOCIOECONGMICAS UPN 2026-2

D INSTRUCCIONES
@ Instrucciones

5 INFORMACION

@ Datos del postulante
@ Responsables econd..
@ Inf. sociceconémica

@ vivienday vehiculos

a Composicién familiar
® DOCUMENTOS ADJUNTOS
@ Documentos adjuntos
& soucTup

@ Enviar solicitud

Figura 14

Enviar solicitud >

Revisa los téminos antes de envier. Una vez enviada, no podrés

modificar los detos.

#  Tipo de beneficio al que postula *

Selecciona el beneficio al que postulas

# Explique el motivo o la razén principal por la cual solicita la beca socioeconémica. *

Describe tu situacién y los mtivos por los que solicitas este beneficio educativo

Términos de aceptacién de la postulacién

[} Declaro, bajo juramento, que toda la informacion y decumentacién proporcionada en la
presente Encuesta Socioecondmica tiene valor de DECLARACIGN JURADA y ha sido

. Seccion de Enviar Solicitud

iSolicitud enviada con éxito!

Tu postulacién de beca socioeconémica fue registrada

Cédigo de solicitud

Fecha de envio

2026-UPN2026-0003

20/04/2026 - 11:42a. m.

Por favor, conserva este codigo para futuras consuitas. Los resultados

serén comunicados por la universidad al correo registrado, segin el

cronograma establecido.

Figura 15. Ejemplo de una solicitud enviada.

®

La postulacién solo se considerara finalizada cuando aparezca el mensaje de “Solicitud
enviada con éxito” junto con el cédigo de solicitud correspondiente.
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7. Formatos-Guias

La plataforma contara con una seccion de Formatos y Guias, que estara disponible como
material de apoyo para el postulante.

En este punto, es importante aclarar que:
e las guias pueden ser consultadas como orientacién general;

¢ los formatos solo deberan utilizarse cuando la situacion socioecondémica del
postulante lo requiera.

No es necesario presentar todos los formatos disponibles, sino Unicamente aquellos que
correspondan a su caso.
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